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ASSE | (FSE) E ALTRI FINANZIAMENTI (FDR)
APPRENDIMENTO E SOCIALITA

Prot. n.3484/V1.5 Gioia Tauro ,05 Luglio 2021

All’Assistente Amministrativo

Sig.Giovanni Battista Bugge

Agli Atti del Progetto PON FSE
ALL’ALBO/SITO WEB
ALL’AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
AL DSGA

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014-2020. ” Asse | - Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE) —
Obiettivo Specifico - 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi
Azione 10.2.2A — Competenze di base
Awviso pubblico N. 9707 del 27.04.2021 - Percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per
I'aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti nell'emergenza COVID-19.

OGGETTO: Incarico ASSISTENTE AMMINISTRATIVO attivita amm.vo/contabile in supporto al DS e al
DSGA PON “Per la scuola,competenze e ambienti per I"apprendimento” 2014-2020. Asse | — Istruzione —
finanziato con FSE e FDR — Avviso pubblico AOODGEFID/9707 del 27.04.2021 — Percorsi educativi volti al
potenziamento delle competenze e per I'aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli
studenti nell'emergenza COVID-19. Azione 10.2.2A - Competenze di base Titolo: “Tra le nuvole delle
conoscenze”, Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-CL-2021-103 CUP: G59J21004130006.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo
1997, n. 59 ;
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la



semplificazione amministrativa";

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.

VISTO il D.l. 129/2018 “ Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO I'Awviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 — Realizzazione di percorsi educativi volti al
potenziamento delle competenze e per |'aggregazione e la socializzazione delle studentesse e
degli studenti nell'emergenza Covid -19 (Apprendimento e socialita), Programma Operativo
Nazionale (PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-
2020;

PRESO ATTO della nota di approvazione della graduatoria definitiva prot. N. 17355 del 01 giugno 2021;

VISTA la nota di autorizzazione del Ministero dell’lstruzione a questa 1.S., del Progetto precedentemente
presentato, prot. n.17647 del 7/06/2021;

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;

RICHIAMATO il Progetto autorizzato, dal Titolo: “Tra le nuvole delle conoscenze”. Codice
Progetto: 10.2.2A-FSEPON-CL-2021-103 CUP: G59J21004130006 che prevede la
realizzazione di sedici moduli che mirano ad interventi formativi per il miglioramento
delle competenze di base degli allievi;

VISTO l'awviso interno prot.n.3291/VIl.6 del 23/06/2021, emanato da questa |.S. , per acquisizione

disponibilita P.ATA per la realizzazione del Progetto citato;

VISTO il verbale della commissione giudicatrice e la graduatoria formulata del 02/07/2021;

CONFERISCE INCARICO

All’Assistente Amministrativo Sig. Giovanni Battista Buggé, nato a Seminara il 31/10/1961
(C.F.BGGGNN61R311600H), in servizio presso questo Istituto in qualita di Assistente Amministrativo a
tempo indeterminato, a svolgere attivita di supporto al D.S. ed al DSGA, in relazione agli
adempimenti derivanti dalla realizzazione degli Obiettivi/ Azioni di cui all'oggetto e finalizzate
alla buona riuscita del Progetto PON Titolo: “Tra le nuvole delle conoscenze”. Codice

Progetto: 10.2.2A-FSEPON-CL-2021-103 CUP: G59J21004130006.

Obblighi

L'assistente amm.vo Sig. Giovanni Battista Bugge nell'ambito di tale incarico é tenuto a svolgere i seguenti
compiti in supporto al D.S. ed al DSGA : Collabora nell'inserire i dati richiesti al GPU, provvede all'invio e
pubblicazione di avvisi; gestione magazzino (acquisire preventivi di spesa, attivare CIG, acquisire documenti
di verifica regolarita ditte quali DURC, Equitalia, Casellario Giudiziario , Visura Camerale, ecc. ; Ordini,
caricare e scaricare materiale, certificato regolare fornitura e acquisizione fatture, oltre ad ogni altra
scrittura specifica per il PON); raccolta relazioni finali del personale ATA con registrl di presenza (verificati
dal DS e dal DSGA) , duplicazione degli stessi e successivo inserimento in Piattaforma ; seguire le indicazioni,
collaborare con il Dirigente Scolastico, con il DSGA, gli esperti, i tutor ed essere di supporto agli stessi;
archiviare la documentazione secondo istruzioni specifiche dettate dal MIUR; raccogliere e custodire il

materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto; produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del
Progetto.

Durata
Il presente incarico ha validita dalla data odierna e fino alla conclusione del Progetto prevista per il
31/08/2022 salvo deroghe .

Corrispettivi e modalita di pagamento

Per I'espletamento della predetta attivita amministrativa sara corrisposto alla S.V., il compenso orario lordo
omnicomprensivo di oneri riflessi a carico dello Stato di € 19,24 (C.C.N.L. 2006/09), per un totale di ore 227,
per un importo totale omnicomprensivo di € 4.367,48 (quattromilatrecentosessantasette/48) lordo Stato.



Le citate ore dovranno essere svolte al di fuori dell’orario di servizio ordinario e debitamente
documentate con firma su apposito registro, che sara vistato dal DS. L'importo orario &
onnicomprensivo di tutte le spese (vitto, alloggio, viaggio) eventualmente affrontate.

Il compenso spettante sara assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le norme vigenti e
corrisposto a conclusione delle attivita del Progetto, dietro effettiva disponibilita da parte dell'ISTITUTO dei
fondi comunitari o nazionali di riferimento del presente incarico.

Recesso Incarico

L’Amministrazione si riserva la facolta di revocare I'incarico in caso di mancata prestazione del servizio per
assenze o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa.
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